
 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลคันธุล ี
  ข้ันตอนการยืนยันสิทธกิารขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ
  ข้ันตอนการลงทะเบียนผูพิการ 
  ข้ันตอนการลงทะเบียนผูปวยเอดสหรือโรคภูมคิุมกันบกพรอง (AIDs) 
  ข้ันตอนการลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 

                        

          

 

กองสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี  
โทร ๐๗๗-๓๘๑๙๖๘ 

 

คูมือการปฏิบัติงานดานสวัสดิการสังคม 



คำนำ 
 กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลคันธุลีมีบทบาทหนาท่ีในการจัดสวัสดิการสังคมใหกับ
ผูดอยโอกาสทางสังคม การสงเคราะหประชาชนผูทุกขยาก ขาดแคลน ไรท่ีพ่ึงในเขตองคการบริหารสวนตำบล
คันธุลี และสงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้ รวมท้ังมีบทบาทหนาท่ีในการดำเนินการรับลงทะเบียน
ผูสูงอายุ ผูพิการและผูปวยเอดส เพ่ือใหรับเงินเบี้ยยังชีพ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวง            
มหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 และ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2562 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี4)  

 ดังนั้น องคการบริหารสวนตำบลคันธุลี จึงไดจัดทำคูมือการดำเนินงานของกองงานสวัสดิการสังคมข้ึน 
เพ่ือใหประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมีความเขาใจท่ีถูกตอง  มีแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซ่ึงจะนำไปสู
ความสะดวก รวดเร็วและเกิดประโยชนสูงสุดในการขอรับบริการของประชาชน 

 องคการบริหารสวนตำบลคันธุลี หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนแกประชาชนในพ้ืนท่ี
ตำบลคันธุลีหรือประชาชนท่ัวไป ใหมีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิท่ีพึงไดรับรวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติ
ท่ีชัดเจน ซ่ึงจะทำใหเกิดประโยชนสูงสุดประชาชนท่ีมาขอรับบริการตอไป 

 

 

        นางสาวอริสา เตาจันทร  
               นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
                                       องคการบริหารสวนตำบลคันธุลี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• ภารกิจกองสวัสดิการสังคม 

 กองสวัสดิการสังคม  มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการปฏิบัติงานการสงเคราะหการดูแล คุณภาพ
ชีวิตประชาชน เด็ก สตรี ผูสูงอายุ ผูพิการทุพลภาพ และผูดอยโอกาส การสงเสริมสวัสดิการ เด็กและเยาวชน 
การพัฒนาชุมชน การจัดระเบียบชุมชน การจัดใหมีและสนับสนุนกิจกรรมศูนย เยาวชน การสงเสริมงาน
สาธารณะ การใหคำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบ เก่ียวกับงานสวัสดิการสังคม การสงเสริมอาชีพ สรางรายได 
การเสนอแนะเก่ียวกับการสงเสริม การวางโครงการการสำรวจจัดเก็บรวบรวมขอมูล สถิติ เพ่ือนนำไปใช
ประกอบการพิจารณา กำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางการปฏิบัติในการจัดสวัสดิการ และปฏิบัติงานอ่ืน
ท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมายโดยแบงสวนราชการภายใน ดังนี้ 

 ๑. งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน มีหนาท่ีความรับผิดชอบ  
  - งานกิจการสตรีและผูสูงอายุ  
  - งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน  
  - งานสงเสริมและสวัสดิการครอบครัว  
  - งานชมรมผูสูงอายุ  
  - งานสงเสริมและสนับสนุนศูนยพัฒนาครอบครัว  
  - งานสงเสริมและสนับสนุนศูนยบริการทางสังคมแบบมีสวนรวม  
  - งานผลิตและเผยแพรเอกสารทางราชการเก่ียวกับงานสงเสริมและสวัสดิการสังคม  
  - งานประสานความรวมมือกับหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือการสวัสดิการสังคม 
  - งานสงเสริมสนบัสนุนนโยบายของทางราชการ  
  - งานคัดเลือกคณะกรรมการชุมชนรับผดิชอบในการปรับปรุงชุมชนของตนเอง 
  
      
        
 

  
 

 
  

 ๒. งานสังคมสงเคราะห มีหนาท่ีความรับผิดชอบ  
  - งานสงเคราะหประชาชนผูทุกขยาก ขาดแคลนไรท่ีพ่ึง 
  - งานสงเสริมสวัสดิภาพเด็กและสตรีและสงเคราะหหญิงบางประเภท 
  - งานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส 
  - งานสงเคราะหผูดอยโอกาสประเภทตางๆ  
  - งานสงเคราะหครอบครัวและเผยแพรความรูเก่ียวกับการดำเนินชีวิตและครอบครัว  
  - งานนโยบายเรงดวนดานสังคมสงเคราะหตางๆ  
 
 



  - งานใหคำปรึกษา แนะนำและเผยแพรความรูในดานสังคมสงเคราะห  
  - งานผลิตและเผยแพรเอกสารทางราชการเก่ียวกับงานสังคมสงเคราะห 
   - งานประสานความรวมมือกับหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือการสังคมสงเคราะห 
 

      
          
 

  
 
 
 
 
 
 
  
  

๓. งานสงเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี มีหนาท่ีความรับผิดชอบ  
  - การฝกอบรมและเผยแพรความรูเก่ียวกับงานสงเสริมและพัฒนาอาชีพสตรี  
  - งานสงเสริมและจัดตั้งกลุมอาชีพ  
  - งานสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  
  - งานพัฒนารูปแบบและคุณภาพผลิตภัณฑชุมชน 
  - งานประสานความรวมมือกับหนวยงานตางๆ เก่ียวกับการสงเสริมและพัฒนาอาชีพ  
  - งานสงเสริมสนบัสนุนนโยบายของทางราชการ 
  

 



 
 ๔. งานธุรการ มีหนาท่ีความรับผิดชอบ 
  - งานดานธุรการ รับ-สง หนังสือ ของกองสวัสดิการสังคม 
   - งานดานการเตรียมการจัดประชุมตางๆ และจัดทำบันทึกรายงานการประชุม 
  - งานจัดทำฎีกาตางๆ ท่ีเก่ียวของในงานกองสวัสดิการสังคม  
  - งานเอกสารทางราชการ พิมพหนังสือ คำสั่ง ระเบียบ ท่ีเก่ียวของ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การรับลงทะเบียนยืนยันสิทธิการขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 การรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับสิทธิ์ในการรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ นั้น บุคคลท่ีจะสามารถ 
ลงทะเบียนตองเปนผูท่ีมีคุณสมบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 ดังนี้ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ขอ 6 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองเปนผูมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้  
 (1) มีสัญชาติไทย  
 (2) มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
 (3) มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน   
 (4) เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ         
ตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุกำหนด   
 

ข้ันตอนการยืนยันสิทธิการขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
ยื่นเอกสาร/หลักฐานกรอกแบบฟอรมแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุไดท่ีกองสวัสดิการสังคม
องคการบริหารสวนตำบลคันธุลี  

หลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ ดังนี้ 

 บัตรประจำตัวประชาชน ตองไมหมดอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ทะเบียนบาน  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง สามารถมอบอำนาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำ
ขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบอำนาจติดตอท่ีองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี พรอมนำเอกสาร
ดังท่ีกลาวมาขางตนของผูรับมอบอำนาจมาดวย 
 

การรับลงทะเบียนผูพิการ 
 การรับลงทะเบียนผู สูงอายุเพ่ือรับสิทธิ์ในการรับเบ้ียยังชีพผูพิการ นั้น บุคคลท่ีจะสามารถ
ลงทะเบียนตองเปนผูท่ีมีคุณสมบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียความ
พิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 ดังนี้ 
การรับลงทะเบียนผูพิการ 
 การรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับสิทธิ์ในการรับเบี้ยยังชีพผูพิการ นั้น บุคคลท่ีจะสามารถลงทะเบียน
ตองเปนผูท่ีมีคุณสมบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 ดังนี้ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 
ผูพิการตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีตำบลคันธุลี (ตามทะเบียนบาน) 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

           
 
 
 

 



 
ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียความพิการ 

ย่ืนเอกสาร/ หลักฐาน กรอกแบบฟอรม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ” ซ่ึงสามารถรับ
แบบฟอรมไดท่ีกองสวัสดิการสังคม 

 

หลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ ดังนี้ 
 

 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง 

 
 

 บัตรประจำตัวประชาชน ตองไมหมดอายุ 

 
 
 

 ทะเบียนบาน 

 
 
 
 
 
 



 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
 

 
 

หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง สามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณอักษร      
ใหผูดูแลคนพิการยื่นคาขอแทน ซ่ึงตองนาหลักฐานท่ีกลาวมาขางตนของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดง
ตอเจาหนาท่ีดวย 

ขอควรทราบ : คนพิการท่ีเปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได 
ซ่ึงจะทำใหไดท้ังเบ้ียยังชีพผูสูงอายุและเบ้ียความพิการ 

 

ข้ันตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
 1. ไปพบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
 2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการไดท่ีสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย
จังหวัดสุราษฎรธานี หรือ กองสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  
 2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทยเฉพาะทาง (ตัวจริง)  
 2.2 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จานวน 2 รูป  
 2.3 ทะเบียนบาน  
 2.4 บัตรประจาตัวประชาชน  
 2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนาเอกสารตามขอ 2.3 และ 2.4 ของผูดูแลมาดวย 

 3. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไมใชคนพิการและผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทำบัตรประจาตัวคนพิการ ใหนา
หลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 

การตออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการไดท่ีสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด          
สุราษฎรธานี หรือ กองสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี โดยใชเอกสารดังตอไปนี้ 
 1. บัตรประจำตัวคนพิการ (ตัวจริงท่ีหมดอายุ) 
 2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จานวน 1 รูป 
 3. บัตรประจาตัวประชาชนและทะเบียนบาน 
 4. กรณีคนพิการมีผูดูแล ใหนำบัตรประจาตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูดูแลมา 
 6. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไมใชคนพิการและผูดูแลคนพิการมาติดตอขอตออายุบัตรประจาตัวคนพิการใหนา
หลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย 
 
 



การเปล่ียนผูดูแลคนพิการ 

 ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการไดท่ีสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด          
สุราษฎรธานี หรือ กองสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี โดยใชเอกสาร ดังตอไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการ  
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  
 3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน อยาง
ละ 1 ฉบับ  
 4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน อยาง
ละ 1 ฉบับ  
 5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ  
 6. สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการของผูรับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ 
ขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 

การรับลงทะเบียนผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง (AIDs) 
 การรับลงทะเบียนปวยเอดสหรือผูปวยโรคภูมิคุมกันบกพรอง (AIDs) นั้น บุคคลท่ีจะสามารถ
ลงทะเบียนตองเปนผูท่ีมีคุณสมบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการ        
ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ ดังนี้ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 (1) ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดย
สถานพยาบาลของรฐัยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง  
 (2) ผูปวยเอดสตองมีภูมิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี  
 (3) ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส/AIDs เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV หรือ
ภูมิคุมกันบกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 

การย่ืนคำรองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 
 สามารถย่ืนคำรองไดท่ีกองสวัสดิการสังคมองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี  โดยนำหลักฐานมา
เพ่ือประกอบการย่ืน ดังนี ้
 ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 
 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
 ทะเบียนบานฉบับจริง 
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณี ท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ          

ผานธนาคาร 
 กรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห ดวยตนเองไดสามารถมอบอำนาจ

ใหผูอุปการะมาดำเนินการแทนได 
 กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการหรือเปนท้ังผูสูงอายุและคนพิการ สามารถลงทะเบียน       

เพ่ือขอรับสิทธิ์ไดโดยไมซ้ำซอน 
 กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลวตอมาไดยายภูมิลำเนา (ยายชื่อในทะเบียนบาน) ไปอยู

ในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน ผูปวยเอดสตองดำเนินการยื่นคำรองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส
อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลำเนาเขาไปอยูใหม (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายเขาไปอยูใหม) ซ่ึงถาผูปวยเอดสไมดำเนินการยื่นคำรองขอรับ
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลาเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดส
จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ถึงเดือนท่ียายภูมิลำเนา เทานั้น 



โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
 ภารกิจงานเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  เปนภารกิจงานของกระทรวงการพัฒนา
สังคมและ ความม่ันคงของมนุษย  โดยกรมกิจการเด็กและเยาวชน ซ่ึงไดขอความรวมมือใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินเปน หนวยงานรับลงทะเบยีน  จัดทำประกาศรายชื่อ  บันทึกขอมูลอยางยอ  
และจัดสงเอกสารใหแกสำนักงานพัฒนา สังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด 

วิธีการดำเนินการ 
  1. ใหบริการในการรับลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ณ สำนักงาน
องคการองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี ตามแบบท่ีกรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด   
 - แบบ ดร 01. แบบคำรองเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   
 - แบบ ดร 02. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจำนวนสมาชิกและรายไดครัวเรือน     
 - แบบ ดร 03. แบบคำรองเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (กรณีไมมีผูรับรอง
สถานะของครัวเรือน) 

 1.1. คุณสมบัติเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ   
 1. มีสัญชาติไทย    
 2. ตั้งแตแรกเกิดจนมีอายุครบ 6 ป    
 3. อาศัยอยูกับผูปกครองท่ีอยูในครัวเรือนท่ีมีรายไดนอย    
 4. ไมอยูในสถานสงเคราะหของหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน 

 1.2.คุณสมบัติผูปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
 1. สัญชาติไทย     
 2. เปนบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะ  
 3. เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย     
 4. อยูในครัวเรือนท่ีมีรายไดนอย  คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายไดเฉลี่ยไมเกิน  100,000 บาท ตอคน ตอป   

ท้ังนี้  มารดาท่ีอยูระหวางการตั้งครรภยังไมตองมาย่ืนคำรองขอลงทะเบียน 
 1.3. เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
 1. แบบ ดร.01    
 2. แบบ ดร.02     
 3. บัตรประจำตัวประชาชนของผูปกครอง     
 4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
 5. กรณี ท่ีผูยื่นคำรองและสมาชิกในครัวเรือนของผูยื่นคำรองเปนเจาหนาท่ีของรัฐ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ตองมีเอกสารใบรับรองเงินเดือนหรือรับรองรายไดของทุกคนท่ีมี รายได
ประจำโดยสลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานท่ีนายจางลงนาม 
 6. สำเนาเอกสาร  หรือบัตรขาราชการ  เจาหนาท่ีของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหนง หรือเอกสาร
อ่ืนใดท่ีแสดงตน (อพม./อสม.) ของผูรับรองคนท่ี 1 และผูรับรองคนท่ี 2 

**หมายเหตุ** ไมตองแนบสำเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร แตตองผูกพรอมเพยดวยเลขปรัตรประชาชนผูย่ืนลงทะเบียน 

 จัดทำประกาศองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี เรื่อง รายชื่อผูมีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการ เลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด ประจำเดือน...................... ครั้งท่ี................. (แบบ ดร 04.) ปดประกาศในท่ีเปดเผยเปนเวลา 15 วัน            
หากติดประกาศภายใน 15 วันไมมีผูคัดคานใหถือวาผูมีรายชื่อตามบัญชีแนบทายประกาศ เปนผูมีสิทธิรับเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 2.3 ดำเนินการบันทึกขอมูลอยางยอ ภายหลังปดประกาศแลวเสร็จสิ้น 
จัดสงเอกสารแบบ ดร.01 แบบ ดร.02 และเอกสารประกอบการลงทะเบียนใหสำนักงานพัฒนาสังคมและ
ความม่ันคงของมนุษยจังหวัดสุราษฎรธานี 
 



 

ขอควรทราบ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเงินเบี้ยยังชีพกรณีผูพิการยายที่อยู 

ผูพิการท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลวในพ้ืนท่ีอ่ืน ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขา
มาอยูในพ้ืนท่ีตำบลคันธุลี ใหมาแจงข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพตอท่ี
องคการบริหารสวนตำบลคันธุลี ตั้งแตวันยายเขามาในพ้ืนท่ี ซ่ึงจะมีสิทธิรับเบี้ยยัง
ชีพจากองคการบริหารสวนตำบลคันธุลีในเดือนถัดไป เชน 

นาง ข. รับเงินเบี้ยอยูองคการบริหารสวนตำบลคลองนอย ภายหลังไดแจงยายท่ีอยู

มาอยูตำบลคันธุลี ในวันท่ี 10 ตุลาคม 2567 นาง นาง ข. ตองมาข้ึนทะเบียนใหม

ท่ีองคการบริหารสวนตำบลคันธุลี ตั้งแตวันยายเขา ซ่ึงนาง ข. จะมีสิทธิรับเงินเบี้ย

ยังชีพผูพิการจากองคการบริหารสวนตำบลคันธุลีในเดือน พฤศจิกายน 2567 

 



 
 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันไดสำหรับผูสูงอายุ 

การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ เปนอัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ
ผูสูงอายุออกเปนชวงๆ หรือเปนข้ัน ข้ึนไปเรื่อยๆ โดยเริ่มตั้งแต อายุ 60 ป 

ตารางคำนวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือนสำหรับผูสูงอายุ (แบบข้ันบันได) 

 
ข้ัน 
 

ชวงอายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 

ข้ันท่ี 1 
 

60-69 600 

ข้ันท่ี 2 
 

70-79 700 

ข้ันท่ี 3 
 

80-89 800 

ข้ันท่ี 4 
 

90 ป ข้ึนไป 1,000 

 
 วิธีการรับเงิน                                        

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
                                                  

 
                                                     
 
 
 
 
 
 

วิธีการรับเงิน 

• รับเงินดวยตนเอง 

• โอนเขาบัญชีธนาคารผูมีสิทธิ 
 
กรณีผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจแทน 

• ผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจรับเงินสดแทนผูมีสิทธิ์ 

• โอนเขาบัญชีธนาคาร ของผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจผูมีสิทธิ 
 
 
 

หมวด 5 

การสิ้นสุดการไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ขอ 14 สิทธิของผูมสีิทธิไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีสิน้สุดลงในกรณ ีดังตอไปน้ี 

  (1) ตาย 

  (2) ขาดคุณสมบัตติามขอ 6 

  (3) แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุเปนหนังสือตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินท่ีตนมีสิทธิไดรบัเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ



 
การรับเงินผูพิการ 

 

ชวงอายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 

 

อายุต่ำกวา 18 ป  
 

1,000 

 

อายุ 18 ปข้ึนไป 
 

800  

 
วิธีการรับเงิน                                        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมวด 5 การสิ้นสุดการไดรับเงินเบี้ยความพิการ 
ขอ 14 สิทธิของผูไดรับเงินเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้ส้ินสุดลงในกรณีดังตอไปนี้ 
 (1) ตาย  
 (2) ขาดคุณสมบัติตามขอ 6  
 (3) แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเปนหนังสือตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมี สิทธิ
ไดรับเงินเบี้ยความพิการ  
 กรณีสิทธิไดรับเงินเบี้ยความพิการดังกลาวสิ้นสุดลงตามวรรคหนึ่ง ใหผูบริหารองคกรปกครอง สวน
ทองถ่ิน สั่งระงับการจายเงินเบี้ยความพิการสำหรับบุคคลดังกลาวทันที เวนแตกรณีตามขอ 8 
 

 
คาธรรม 

-ไมมีคาบริการ- 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการรับเงิน 

• รับเงินดวยตนเอง 

• โอนเขาบัญชีธนาคารผูมีสิทธิ 
 

กรณีผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจแทน 

• ผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจรับเงินสดแทนผูมีสิทธิ์ 

• โอนเขาบัญชีธนาคาร ของผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจผูมีสิทธิ 
 
 
 



 
 
 

 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 

 
 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
  (การรับยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ) 

 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 10 นาที/ราย เวลาท่ีปฏิบัติงานท่ีปรับลด 3-5 นาท่ี/ราย 
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูพิการ) 

 

 
                               
 

                                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน        

3 นาที/ราย 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ/บันทึกขอมูล                      

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอาย ุ

1. สำเนาบัตรประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอำนาจ 

4. สำเนาสมดุบัญชี (กรณโีอนเขาบัญชี) 
 

เสนอผูบังคับบัญชา/จดัทำประกาศรายช่ือ 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ/บันทึกขอมูล                           

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 

เสนอผูบังคับบัญชา/จดัทำประกาศรายช่ือ เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอาย ุ

1. สำเนาบัตรประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอำนาจ 

4. สำเนาสมดุบัญชี (กรณโีอนเขาบัญชี) 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 






























